
Аннотация программы курса 

Делопроизводство (Б1. В.ДВ.02.02.) 

направления  44.03.05 Педагогическое образование   

(с двумя профилями подготовки) 

профиль – Начальное образование; дошкольное образование 
 

Целью изучения дисциплины является: 

  содействовать становлению базовой общенаучной компетентности бакалавра педагогики   

для решения теоретических и практических задач, ориентированных на научно- 

исследовательскую деятельность в предметной области знаний, развитие 

профессиональной компетентности студентов для методически грамотного решения 

практических задач обучения и воспитания в системе начального и дошкольного 

образования 
Задачи курса:   

 -сформировать представление об актуальных направлениях в развитии 

делопроизводства   как науки. 

-знать базовые категории педагогической науки, персоналии и основные 

достижения ведущих научных   школ в стране. 

-представлять специфику экспериментальных исследований в каждой области 

делопроизводства. 

-иметь навыки работы с научной литературой, посвященной проблемам разработки                                                          
методологических основ делопроизводства 
 
Цели и задачи дисциплины определены в соответствии с требованиями Федерального 

государственного образовательного стандарта высшего образования по направлению подготовки 

«44.03.05. Педагогическое оразование», «бакалавр». 

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование следующих компетенций: 

  

  Код 

компетенций 

Содержание компетенции в 

соответствии с ФГОС ВО/ 

ПООП/ ООП 

Индикаторы достижения 

компетенций 

Декомпозиция 

компетенций 

(результаты 

обучения) в 

соответствии с 

установленными 

индикаторами 

 

УК-4  
 

 

      
УК-4 Способен 

осуществлять деловую 

коммуникацию в устной 

и письменной формах на 

государственном языке 

Российской Федерации и 

иностранном(ых) 

языке(ах) 

УК-4.1. Владеет системой 

норм русского литературного 

языка при его использовании в 

качестве государственного 

языка РФ и нормами 

иностранного(ых) языка(ов), 

использует различные формы, 

виды устной и письменной 

коммуникации. 

 

  УК-4.2. Использует языковые 

средства для достижения 

профессиональных целей на 

русском и иностранном(ых) 

языке(ах) в рамках 

межличностного и 

межкультурного общения. 

 

Формы промежуточного контроля: зачет. 

Дисциплина (модуль) изучается на 4 курсе 7 семестре. Общая трудоемкость освоения 

дисциплины составляет 72 зачетные единицы.   
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